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Logga in i QPS (Ortrac)

e Ga till https://lu.ortrac.com/
* Logga in med ditt Universitetskonto (Lucat)

\ & Sign in

Verify that your computer is compatible.

Go to checklist

Are you a candidate taking an exam?

Go to candidate sign in

* Instruktioner for inloggning finns har

2024-01-12

FOr att andra sprak efter
att du loggat in — ga till
”Settings” -> ”Regional
settings” -> "Language

=) Select program
£ Settings

® Logout


https://lu.ortrac.com/
https://www.qps.education.lu.se/inloggning

Logga in i QPS (Ortrac) forts.

— ey A
* Klicka pa "Courses” i den vanstra kolumnen :M m‘_ .
* Valj aktuell kurs 5 Cy )
* Valj aktuell kursyta Tormin 1 >
Termin 2 >
Termin 3 )
Termin 4 >
Name Status Termin 5 >
VT22 Ongoing
VT21 Ongoing
HT22 Draft
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Information om PBL

Nar du har valt aktuell kurs och termin klickar du pa “Content” i den vanstra
menyn och darefter “Information — PBL” i listan som kommer upp

* Molekyl till vavnad VT23 .
Learning content

8% Students

& Exams (3 Learning content

(¢ Forms > Name

Assighments > Information - PBL VT23 <

[ Content VF - Plagiat och annan akademisk ohederlighet - Quiz
' & Quizzes VF - Vetenskapsteori och vetenskaplig artikel - Quiz

Y -~

HP - Att mota och bemota - Quiz
&f Settings
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Material till PBL

Nar du klickat pa “Information — PBL..” far du upp en sida (skrolla ner till "Admin view”) dar
hittar du allt material till dig som tutor, sa som tutoroversikt, gruppindelning, narvarolista
mall, tutorhandledning och fall.

Admin view

Narvaro pé PBL registreras fran och med VT24 via en QR-kod som tutorn visar upp for studenterna och som studenterna sedan skannar.
Om studenten kommer mer &n 30 minuter forsent s& ska en kompletteringsuppgift goras.

Du hittar QR-koderna for nérvaroregistrering hér: PBL Narvaro QR-KOD

Beddmningsformuléret for terminshalva 1 finns har: PBL Beddmning terminshalva 1

for 2 finns har: PBL ing termis 2

For utférligare instruktioner - se har (UPPDATERA LANK)

Har finns aven lankar direkt

+ PBLSKAG
« Beddmningsunderlag - "Tutorns beddmning av studenten’

.
.
tl I I . Tutordversikt VT24

Schema VT24

d QR_ ko d e r fb r PBL Gruppindelning 1:a halvan

PBL Gruppindelning 2:a halvan

narvaroregistrering

Nérvarolista mal

.o . ..
[ ] B d g f I Vid missad PBL ska kompletterinsuppgift inlimnas.

e 0 m n I n S O rm u a r Alla ska vara inla senast en vecka fore terminens slut (2 juni).

. .

e K lett ft

o m p e e rl n gs u p pg I e r Kompletteringsuppgift for terminshalva 1 hittar du har

. Kompletteringsuppagift for terminshalva 2 hittar du héar
efter missat PBL-fall

Material 1:a terminshalvan (fall A-B, 1-6)

Skriftlig inldmning sker under assignments.

Kappa 1:a terminshalvan
Tutorhandledning

Fall till studenterna:
FallA

FallB

Fall 1

Fall 2
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Narvaroregistrering via QR-kod

* Vid varje PBL-tillfalle visar tutorn upp en QR-kod som studenterna ska
skanna. Det ar en ny QR-kod for varje PBL-tillfalle.

e Har finns en video som visar hur du hittar QR-koderna i QPS:
Narvaroregistrering via QR-kod

* Tank pa att vara inloggad i QPS via mobilens webblasare (inte appen)
nar du tar fram QR-koden.

* Det finns aven en lank i TimeEdit-schemat direkt till QR-koderna. Ett
tips ar att prenumerera pa schemat i din egen kalender.


https://lu.instructuremedia.com/embed/708319d2-3cb8-4b66-9071-e8c7df1c7c3a

Registrera narvaro manuellt

Det gar att lagga in narvaro manuellt, som tidigare, om detta skulle behovas
Klicka pa “Forms” och sedan ”Submit form” i vanstermenyn

For att endast fa fram formular som har med PBL att gora, ga till "Module” langst ner till
hoger pa sidan, klicka i rutan och valj ”PBL — sjalvkannedom..”

= Lu

= Rorelse och
nervsystemet HT23

% Students
& Module
& Exams
# OSCE [2208] PBL - Sjélvkédnnedom och konstr
(# Forms Show all forms
Submit form PBI

[2209] Kursportfolj VT24 9,0 hp
View summary
] PBL - Sjélvkénnec |
List submissions

Student performance

Progress

Obs! Det finns en lank direkt till
narvaroformularet om du gar till “"Content” ->
Information PBL



Hitta din PBL-grupp

— * Valj formularet “PBL Narvaro QR-kod”

 Klickar du i rutan vid "Group” far du upp en lista 6ver alla grupper och dar kan
du filtrera ut din PBL-grupp

PBL Narvaro QR-KOD
Forms

(& Submit form

(¢ Forms Group
Show ' 100 + entries Previout
Student
Number Name
2 S: PBL Studentens sjalvvardering - VT24 Studentens deltagande pa E| nérvarat Nérvarat
- n ) momentet *
5 L: PBL Bedémningsformular - 2:a terminshalvan - VT24 & Comment o o
4 L: PBL Bedomningsformular - 1:a terminshalvan - VT24
_—>
PBL Narvaro QR-KOD
PBL *
3 S: PBL - Tutorutvardering LAKC15

+ Submit evaluation
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Hitta din PBL-grupp forts.

Nar du valt ut din PBL-grupp
och klickar pa ”Student” far du
upp en lista over alla studenter
i din PBL-grupp

IH

Du kan valja “Select all” om alla
studenterna varit narvarande vid samma fall
alternativt klicka pa de studenter som

du vill registrera narvaro pa

(& Form fields

Group PBL 1:a halvan grupp 1-2

Student

Studentens deltagande pa

momentet

PBL *

3

Select Al

DeselectAll



Registrera narvaro

Nar du vald ut studenten/studenterna som du ska registrera deltagande pa finns
det 2 alternativ att valja mellan och du klickar i ett av alternativen

PBL Narvaro QR-KOD

[ Submit form

Group

Student

Studentens deltagande pa Ej nérvara t Nérvarat
momentet *

PBL *




Registrera narvaro forts.

| rutan vid PBL skriver du i nummer for aktuellt fall for att inte behova fa upp alla fallen

peL * gl

PBL 2:a terminshalvan > PBL mote Fall 8a

[ Submit evaluatior ] PBL 2:a terminshalvan > PBL mote Fall.8b

* Nar du ar klar klickar du pa “Submit evaluation” och studentens/studenternas deltagande har
registrerats, sedan gor du pa samma satt om du ska registrera deltagande pa andra studenter i

gruppen



Beddmningsformular

* Klicka pa "Forms” och sedan "Submit form” i vanstermenyn

* Valj PBL Bedomningsformular — 1:a terminshalvan alt. PBL
Bedomningsformular — 2:a terminshalvan

& Students
& Exams
[ OSCE
(& Forms
Submit form
View summary
List submissions
Student performance

Progress

2024-01-12

(¢ Forms

Show ' 100 + entries

Number Name
LAKC22 - PBL Bedémningsformular - 2:a terminshalvan
LAKC22 - PBL Bedémningsformular - 1:a terminshalvan
LAKC22 PBL - Studentens vardering av tutorn
LAKC22 PBL - Studentens sjalvvardering
LAKC22 - Anmalan AK Morfologiprov 2 VT23

LAK ifragasattande Morfologiprov 2 VT23

Obs! Det finns en lank direkt till
bedomningsformuldret om du gar till "Content”
-> Information PBL

& Module

[2208] PBL - Sjalvk&nnedom och konstr ~

Show all forms
PBI
[2209] Kursportfdlj VT24 9,0 hp

Annl BBl CIRE LR i S G P T S SER U
208] PBL - Sjilvkdnnedom och konstru { .

FOr att endast fa fram formuldr som
har med PBL att gora, ga till
"Module” langst ner till hoger pa
sidan, klicka i rutan och valj "PBL —
sjalvkannedom..” 12



Fylla i bedoémningsformular - efter sista PBL-
motet

* Klicka pa rutan vid "Group” for att valja din PBL-grupp
* Alla studenterna i din PBL-grupp

kommer upp nar du PBL Bedémningsformular - 1:a terminshalvan - VT23
klickar i rutan vid “Student”
och du kan valja vilken student o s

du ska fylla i beddmningsformularet for croup

Student



Fylla i bedomningsformular forts.

Fyll i ditt namn

Fyll i om studenten
deltagit pa PBL-samtal

Tutorns bedémning av
studenten

Ge aterkoppling till
studenten

Tutorns namn *

PBL-samtal genomfort *
¢ Comment

Ordférande *
¢ Comment

Kommunikation och

ledarskap *
¢ Comment

Aterkoppling *
¢ Comment

Aterkoppling till studenten *

Ej observerat

O

Ej observerat

O

Ej observerat

O

Nej

Nar du ar klar med bedémningen klickar du pa

Submit evaluation
2024-01-12

Niva 0

Niva 0

Niva 0

Niva 1

Niva 1

Niva 1

Niva 2

Niva 2

Niva 2

Ja

Niva 3

Niva 3

Niva 3

Niva 4

Niva 4

Niva 4

14



Vid SISTA PBL-moétet

Bedom eventuellt inkomna kompletteringsuppgifter

. Andra "final evaluation” pa de studenter som nu inkommit med
samtliga kompletteringsuppgifter (se mer information pa sid. 16) sa

det blir “completed”

Fyll i alla uppgifter i PBL bedomningsformular. Tank pa att valja ratt
terminshalva (se mer information pa sid. 12)



Kompletteringsuppgift — Bedém

* Studenten lamnar in kompletteringsuppgifterna i QPS. Bedém ev. inkomna
uppgifter regelbundet genom att folja direktiven nedan...

* Valj "Assignments” -> "List” i vanstermenyn

& Exams

(¢ Forms

* Klicka pa aktuellt "Assignment” (1:a halvan eller 2:a halvan)

[3 Content

: k PBL - Kompletteringsuppgift 1:a terminshalvan - Inlamningsuppgift
Obs! Det finns en lank direkt till

kompletteringsuppgifterna om du
gar till "Content” -> Information PBL

PBL - Kompletteringsuppgift 2:a terminshalvan - Inlamningsuppgift



Kompletteringsuppgift — Bedém forts.

€ Status

d

Completed
Pending review
Not submitted

 Valj din PBL-grupp

* Endast aktuella studenter kommer da upp i listan

Y Filter
Status All students
All assignments PBL - Kompletteringsuppgift vid 1:a franvarotilifillet - Inlamningsuppgift
—» Group All students
(# Student submissions
First name Last name Date submitted Date evaluated “ Status Grade
©®2022-01-18 @ Pending review Q: Tools

O Not submitted

# Edit assignment
O Not submitted

O Not submitted W Delete assignment

O Not submitted

Har kan du se vilket O Not submitted ) Copy assignment
datum Uppg|ften inkom O Not submitted

O Not submitted

O Not submitted

”Pending review” = student har
inkommit med kompl. uppgift

O Not submitted

2024-01-12

125

61

17



Kompletteringsuppgift — Bedém forts. 2

* Klicka pa studentens namn for att komma in i uppgiften

(£ Submission

. s
Har kan du se e
PBL-fall samt
i nsS kIC ka d Ange det méte (PBLa/PBLb) franvaron giller
u p pglft av Ladda upp din fil har (Om du ska ladda upp

iderad ion/
St u d e nt kompletterint_:|suppgei:trfeé‘r"d:Je:ra1tev1:‘:rljlc:3r:l 2:

tidigare filerna (samtliga inlamnade filer
maste finnas tillgangliga)

= Go back

*D Submission history © Comments
@& Pending review @
» {
-04-13 1 -

2022-04-13 13:11 %

1A Ty Submitted
P, ©2022-04-13 13:11 by Emma Larsson
(2 Fraga 1 bild Del 4 6vning. jpeg ® I X

2y Submitted
‘ ® 2022-04-13 13:11 by Emma Larsson

No older items to displa

Har kan du folja historiken for inlamningen

Klicka pa “open review” for att fa upp bedémningsmatrisen

2024-01-12
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Kompletteringsuppgift — Bedém forts. 3

Nar studenten missar ett PBL tillfalle ska de skicka in en kompletteringsuppgift senast 2 veckor efter franvarotilifaliet

For mer information om kompletteringsuppgiften

. . .
I nfo rl I Iatlo n tl I I d |g OBS: Efter varje betygssatt kompletteringsuppgift (uppfyller malen/uppfyller ej malen) valjer du alltid "return to student for revision". Nar
sista kompletteringsuppgiften ar bedémd for terminshalvan och samtliga inkomna kompletteringsuppgifter har uppnatt "uppfyller malen"

SO m bed 6 m a re valjer du "grading scale" - "completed".

Du som bedomare kan bortse fran feedback-rutan

PBL - Kompletteringsuppgift Ej Uppfyller ej malen fér  Uppfyller malen for

Bocka i aktuellt fall. oL Upptyler imilentor - uppryler miien
Uppfyller ej mdlen = kompl.
uppgift maste revideras

Uppfyller malen = kompl. .

uppgift ar godkand

Ange PBL-fall
for uppgiften

Fall 2

Ange det mote (PBLa/PBLb) franvaron galler

Aterkoppling till studenten

Skriv aterkoppling till studenten

2024-01-12
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Kompletteringsuppgift — Beddm forts. 4

VIKTIGT! Valj - “Return to student for revision” under
terminens gang, oavsett om studenten ska revidera eller
ej. Detta for att studenten ska kunna skicka in ytterligare
kompletteringsuppgifter under terminshalvan. Valjer ni
”Final evaluation” -> “completed” godkanns narvaro pa
hela terminshalvan trots att terminshalvan inte ar slut.

Review action Final evaluation Return to student for revision

”Spara”—> “Submit to student” { Savedrn



Kompletteringsuppgift — Beddém forts. 5

Enbart nar samtliga kompletteringsuppgifter “uppfyller malen” och alla
kompletteringsuppgifter har inkommit for samtliga franvarotillfallen under

terminshalvan sa gor du foljande...

Andra till ”final evaluation”

->”Completed” | Please
Completed

Not completed

\]

”Spara”—> ”“Submit to student”



Meddelande till student

* Du kan enkelt kontakta studenterna i din PBL-grupp via QPS
1. Klicka pa kuvertet upp i det hogra hornet = o e
2. Skrivin namnen pa de studenter du vill skicka meddelandet till

3. Skriv ditt meddelande och klicka pa "send”

Du kan sjalv stalla in om du dnskar fa avisering om
Emma Lars|

nagon skickar meddelande till dig via QPS. & Em i L
B I I

IS vSteg 2 E-mail notifications
Frofle New messggr;terai: No e-mail Immediate e-mail Steg 3
Steg 1 © Daily summa ry | Weekty SUmmary

updated

Daily summa ry  Weekly summa ry

Applications
Steg 4
Payment history



